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[1]施設予約状況 

施設の空き状況などを確認することができます。 

 

【公開画面 施設予約状況ページ】 
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1-1コンテンツ作成 

(1)管理画面の上部メニュー「コンテンツ」をクリックします。 

コンテンツ一覧画面が表示されますので「作成」をクリックします。 

 

 

(2)コンテンツの作成画面が表示されます。種別から「施設予約状況」を選択し「登録」をクリックします。 

  

 

(3)登録処理が完了しました。 
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コンテンツを編集・削除する場合は、コンテンツ名のテキストリンクをクリックし詳細画面を表示します。 

「編集」「削除」ボタンが表示されます。 
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1-2施設名称 

施設の名称を登録します。 

 

 

(1) 施設予約状況コンテンツをクリックします。 

行にマウスを乗せると着色されるので、この状態でクリックします。 

 

 

(2) 施設予約状況一覧画面が表示されます。 

「施設名称」をクリックします。 

 

 

(3)施設名称一覧画面が表示されますので「作成」をクリックします。 
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(4)作成画面が表示されます。名称を入力後「登録」をクリックします。 

 

 

[1]名称 施設名を入力します。 

[2]公開状態 「公開」「非公開」を選択します。非公開の場合は公開画面に表示されません。 

[3]並び順 半角数字で入力します。（昇順）管理画面・公開画面で適用されます。 

 

(5)登録処理が完了しました。 

 

 

施設名称を編集・削除する場合は、名称のテキストリンクをクリックし詳細画面を表示します。 

「編集」「削除」ボタンが表示されます。 

[1] 

[2] 

[3] 
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1-3時間帯名称 

施設を利用できる時間を入力します。 

 

 

(1) 施設予約状況一覧画面を表示し 「時間帯名称」をクリックします。 

 
 

(2) 時間帯名称一覧画面が表示されますので「作成」をクリックします。 
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(3) 作成画面が表示されます。名称を入力後「登録」をクリックします。 

 

 

[1]名称 時間を入力します。 

[2]ステータス 「有効」「無効」を選択します。無効の場合は公開画面に表示されません。 

[3]並び順 半角数字で入力します。（昇順）管理画面・公開画面で適用されます。 

 

(4)登録処理が完了しました。 

 

 

時間帯名称を編集・削除する場合は、名称のテキストリンクをクリックし詳細画面を表示します。 

「編集」「削除」ボタンが表示されます。 

 

[1] 

[2] 

[3] 
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1-4予約ステータス 

予約ステータスを入力します。 

 

 

(1) 施設予約状況一覧画面を表示し 「予約ステータス」をクリックします。 

 
 

(2) 予約ステータス一覧画面が表示されますので「作成」をクリックします。 

 

 

(3) 作成画面が表示されます。名称を入力後「登録」をクリックします。 

 

 

[1]名称 ステータスを入力します。 

[2]ステータス 

「有効」「無効」を選択します。無効の場合は管理画面に表示されません。 

無効にした予約ステータスが既に登録済みの場合は、施設予約状況作成画面で編集を行わ

ない限り管理画面・公開画面に表示されます。 

施設予約状況作成画面は「1-6登録・編集」を参照してください。 

[3]並び順 半角数字で入力します。（昇順）管理画面で適用されます。 

[1] 

[2] 

[3] 
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(4)登録処理が完了しました。 

 

 

予約ステータスを編集・削除する場合は、名称のテキストリンクをクリックし詳細画面を表示します。 

「編集」「削除」ボタンが表示されます。 
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1-5コンテンツ設定 

施設予約状況コンテンツ全体の設定が行えます。 

 

 

(1) 施設予約状況一覧画面を表示し 「コンテンツ設定」をクリックします。 

 
 

(2)設定一覧画面が表示されますので、左サイドメニューの「公開画面」をクリックします。 

 

 

(3)設定編集画面が表示されます。各項目を入力後「登録」をクリックします。 

 

 

[1]メッセージ 公開画面に入力した内容が表示されます。 

[2]予約状況説明 空き状況を示す各マークの説明を入力します。 

 

[1] 

[2] 
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(4)登録処理が完了しました。 

 

 

公開画面での表示は図の通りです。 

 

[1] 

[2] 
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1-6登録・編集 

(1) 施設予約状況一覧画面を表示し 「登録」をクリックします。 

  
 

(2)施設予約状況作成画面が表示されます。プルダウンより予約ステータスを選択し「登録」をクリックします。 

 

 

(3) 登録処理が完了しました。 
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一度登録を行うと「編集」ボタンが表示されます。編集を行う場合は「編集」をクリックします。 

 

 

日時をクリックするとカレンダーが表示されます。 

日時を選択後、「検索」をクリックすると選択した日時の施設予約状況一覧画面が表示されます。 
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[2] 施設予約状況ディレクトリ 

公開画面の施設予約状況ページを作成します。 

 

 

(1) 管理画面の上部メニュー「ディレクトリ」をクリックします。 

コンテンツ一覧画面が表示されますので「作成」をクリックします。 

 

 

(2)ディレクトリの作成画面が表示されます。 

コンテンツ「施設予約状況」、アイテム種別「施設予約状況」を選択し「登録」をクリックします。 
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(3)プレビューや公開画面で確認できます。 

※装飾・整地などは CSSで行います。 

 

 


