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[3] イベントの新規作成 

イベントの登録はカレンダーコンテンツから行うことができます。 

「新規作成」ボタンをクリックするとイベントの新規登録画面が表示されます。 

 

(1)「イベント一覧」…イベントの一覧画面に戻ります。 

(2)「状態」…公開・非公開を選択します。状態が「非公開」のものは公開画面に表示されません。 

(3)「開始日」…イベントの開始日付を入力します。入力欄をクリックするとカレンダーが表示されますので、日付を選択します。

半角数字で YYYY-MM-DDの形で直接入力も可能です。 

(４)「終了日」…イベントの終了日付を入力します。入力欄をクリックするとカレンダーが表示されますので、日付を選択します。

半角数字で YYYY-MM-DDの形で直接入力も可能です。 
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(５)「イベント名」…イベントの名前を入力します。 

(６)「イベント URL」…イベントを記載したページ（イベントカレンダーからのリンク先）がある場合は、「イベント URL」を入力し、リ

ンクをクリックした際に同一ウィンドウか別ウィンドウで開くかを選択します。 

(７)「概要」…イベントの概要を任意で入力します。 

(８)「備考」…イベントの備考を任意で入力します。 

(９)「イベント情報」…イベントのカテゴリを選択します。複数選択する場合は「追加」をクリックして設定します。 

(10)「添付ファイル」…添付ファイルを設定することができます。 

(11)「作成する」…入力し終えたら、「作成する」をクリックします。 

 

  












