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[1] ユーザー 

ユーザーでは、Joruri CMSにログインし、管理画面を利用するユーザー・所属組織や利用権限について登録・編集を行いま

す。 

「ユーザー」では、ユーザーの新規登録と検索ができます。 

 

1-1 ユーザーへのアクセス 

(1)管理画面の上部メニュー「ユーザー」をクリックします。 

 

 

(2)「ユーザー」をクリックすると、登録されたユーザーの一覧と、その詳細が表示されます。 
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[2] ユーザー一覧画面 

 

「新規作成」…ユーザーの新規登録画面を表示します。 

「ユーザー検索」…ユーザーID・氏名・グループ・メールアドレス・ユーザー権限・状態の 6項目から条件を指定して、「検索」

ボタンをクリックすると、条件に合致するユーザーを検索することができます。「リセット」をクリックすると、条

件の指定が解除され、全てのユーザーの一覧画面が表示されます。 

「詳細」…各ユーザーの詳細設定を確認できます。 

  

（1） 

（2） 

（3） 
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2-1 ユーザーの新規作成 

「新規作成」ボタンをクリックすると、ユーザーの新規作成画面が表示されます。 

 
(1)「一覧」…グループ・ユーザーの一覧画面に戻ります。 

(2)「グループ」…作成するユーザーが所属するグループを選択します。 

(3)「ユーザーID」…データ管理用の ID を半角英数字で入力します。ユーザーが管理画面へログインする際のユーザーID と

なります。 

(4)「氏名」…ユーザーの氏名を全角で入力します。 

(5)「氏名（英語表記）」…英語表記した場合の氏名を、半角英数字で入力します。 

(6)「メールアドレス」…半角英数字でメールアドレスを入力します。 

(7)「状態」…ユーザーのログインを有効にするか無効にするか選択します。 

(8)「ユーザー権限」…新規ユーザーの権限を選択します。 

(9)「ロール権限」…ユーザーの管理権限の範囲を選択します。「ロール権限」については、別途「ユーザーマニュアル（ロー

ル）」を参照して下さい。 

(10)「パスワード」…パスワードを入力します。ユーザーが管理画面へログインする際のパスワードとなります。デフォルトでラン

ダムなパスワードが設定されています。「ランダムパスワード設定」ボタンクリックすると新たなパスワードが

設定されます。 

(11)「登録する」…「登録する」ボタンをクリックすると、入力した内容が登録されます。 

（７） 

（８） 

（1） 

（２） 

（３） 

（４） 

（５） 

（６） 

（９） 

（10） 

（11） 
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2-2 ユーザー詳細画面 

「詳細」をクリックすると、各ユーザーの詳細画面が表示されます。 

 

 

＜ユーザー詳細画面＞ 

 

(1)「一覧」…ユーザーの一覧画面に戻ります。 

(2)「編集」…登録されたユーザーの情報を編集します。 

(3)「削除」…登録されたユーザーを削除します。 

※削除が完了すると、元に戻すことができませんので十分ご注意ください。 

 

（1） （２） （３） 


